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Lehrthemenübersicht 
Verwaltungsfachangestellte 

(Bundes- und Kommunalverwaltungen) 
 
 
Verwaltungsbetriebswirtschaft  

➢ Haushaltswesen (Bundes- und Landesrecht) 
➢ Rechnungswesen 

 
Personalwesen 

➢ Arbeitsverhältnisse im Öffentlichen Dienst 
➢ Öffentliche Entgeltsysteme 
➢ Altersversorgung im öffentlichen Dienst 
➢ Beamtenverhältnisse 
➢ Arbeitsschutzrechte 
➢ Arbeitsgerichtsbarkeit 

 
Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren 

➢ Rechtsformen 
➢ Rechtsquellen 
➢ Ermessensrecht 
➢ Der Verwaltungsakt 
➢ Öffentlich-Rechtliche Verträge 
➢ Verwaltungsvollstreckungsverfahren 
➢ Klagearten 

 
Staatskunde 

➢ Grundgesetz 
➢ Verfassungsprinzipien 
➢ Verfassungsorgane 
➢ Europäisches Rechtssystem 
➢ Allgemeines Recht 
➢ Kaufverträge 

 
Wirtschaftskunde 

➢ komplett 
 
Sozial(hilfe)recht 

➢ komplett 
 
Polizei- und Ordnungsrecht 

➢ komplett 
 
 
Ich bin u.a. Verwaltungs- und Jugendstrafrichter 

  


